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	Anna Fodale

	
	
	 Via Francesco La Commare, 47
91100, Trapani, Italia 

	
	
	+39 347 72 65 639

	
	
	Marlenek22@virgilio.it


	Nazionalità
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	12, marzo, 1979


	Esperienza lavorativa


	• Date 
	
	17 Febbraio 2008 – 17 Maggio 2008

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	EUROYOUTH Portugal, Calçada do Garcia, 29, 1° D.to, 1150-167 Lisbona, Portogallo

	• Tipo di azienda o settore
	
	Impresa specializzata nello svolgimento di programmi internazionali di formazione professionale

	• Tipo di impiego
	
	Tirocinio professionale svolto con il programma Leonardo da Vinci/ Erasmus. 

Compiti svolti:

 -Ricerca tirocini: contattare imprese nazionali (trattamento della base dati, spiegazione dei programmi europei e dell’attività svolta dall’impresa, accompagnamento dei partecipanti ai colloqui con le varie imprese)
- Preparazione, accoglienza e coordinazione di gruppi di tirocinanti stranieri (organizzazionegenerale : capacità di pianificazione, logistica, tutoring, accompagnamento ai colloqui, pianificazione date)

- Orientamento professionale : capacità di valutazione, analisi e guida, inquadramento del profilo  professionale al tirocinio da svolgere.
- Contatto con i soci internazionale (uso di varie lingue ed esperienza all’estero)
- Vari compiti amministrativi, contatto con i fornitori, produzione e realizzazione di eventi riguardanti gli scambi. 
- Traduzione e revisione di testi.


	• Date 
	
	Da marzo 2007 ad agosto 2007

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	APORDOC (Associação pelo documentário-associazione per il documentario), Rua dos Bacalhoeiros, 125 - 4º . 1100-068 Lisbona, Portogallo

	• Tipo di azienda o settore
	
	Associazione

	• Tipo di impiego

• Date

• Nome e indirizzo del datore di lavoro

                                 • Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilità


	
	Responsabile promozione rivista di cinema documentale docs.pt
2007
Casa Editrice Il Filo, via Friuli, 5, 01100, Viterbo.

Traduzione dal portoghese all’italiano
Traduzione di “Juvenilia Dramática” di Mário de Sá-Carneiro, in corso di pubblicazione

	• Date 
	
	2007

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Casa Editrice Il Filo, via Friuli, 5, 01100, Viterbo.

	
	
	

	• Tipo di impiego
	
	Traduzione dal portoghese all’italiano.

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Collaborazione alla traduzione di testi femminili del Barocco portoghese: “Abiti neri”, di Anabela Glahardo Couto



	• Date 
	
	Da settembre 2006 a febbraio 2007

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Istituto Italiano di Cultura di Lisbona, Rua do Salitre, 146, 1250-204, Lisbona, Portogallo

	• Tipo di azienda o settore
	
	Biblioteca.

	• Tipo di impiego
	
	Tirocinio presso la biblioteca d’Istituto.

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Archivio di materiale bibliografico e sportello, collaborazione allo sviluppo di iniziative culturali organizzate dall’Istituto Italiano di Cultura. Collaborazione anche ai lavori di segreteria come per esempio corrispondenza e traduzioni di tipo amministrativo e culturale  




	• Date 
	
	2002-2004

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Facoltà di Lingue e Letterature Straniere, Università degli Studi della Tuscia, Viterbo.

	• Tipo di azienda o settore
	
	Biblioteca.

	• Tipo di impiego
	
	Collaborazione studentesca attraverso 3 borse di studio.

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Tre contratti annuali per collaborazione studentesca. Oggetto della collaborazione e modalità di svolgimento: catalogazione, distribuzione e riordino materiale bibliografico, etichettatura, registrazione periodici. Per un periodo pari a n. 120 ore di lavoro per ciascuna borsa




	                                                 • Date 
	
	Dal 2003

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Privati, Lisbona, Portogallo.

	• Tipo di azienda o settore
	
	Lezioni private.

	• Tipo di impiego
	
	Insegnamento.

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Lezioni private di italiano a studenti stranieri



	Istruzione e formazione


	• Date
	
	Ottobre 1998- maggio 2005

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Università degli Studi della Tuscia, Facoltà di Lingue e Letteratura Straniera.

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Corso di Laurea in Lingue e Letterature Straniere Moderne. Lingue e Letterature Portoghese e Brasiliana. Titolo della Tesi di Laurea: “A Confissão de Lúcio: tecnica, narrativa e mito nel modernismo portoghese”

	• Qualifica conseguita
	
	Dottoressa in Lingue e Letterature Straniere. Laurea quadriennale, vecchio ordinamento.

	• Livello nella classificazione nazionale 
	
	110/110


Formazione complementare
	• Date
	
	Marzo 2008

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	PORTlíngua, scuola privata dedita all’insegnamento della lingua portoghese come lingua straniera.

	 • Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio

	
	Corso Intensivo di Portoghese, di 60 ore, legato allo svolgimento della borsa di studio Leonardo da Vinci


	• Livello nella classificazione nazionale
	
	Livello Avanzato


	• Date
	
	Luglio 2005

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Universidade de Lisboa

	 Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio
	
	DAPLE - Diploma Avanzato di Portoghese come lingua straniera. 



	• Qualifica conseguita
	
	Bom (buono).

	• Livello nella classificazione nazionale 
	
	Diploma.


CERTIFICATI

	• Data 
	
	17 Maggio 2008

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Euroyouth Portugal, Calçada do Garcia, 29, 1° D.to, 1150-167 Lisbona, Portogallo

	• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio

	
	Tirocinio professionale

	• Tipo di certificato
	
	Certificato dell’organizzazione ospitante Borsa Leonardo Da Vinci (17/02/2008- 17/05/2008).


	• Data 
	
	16 Maggio 2008

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Euroyouth Portugal, Calçada do Garcia, 29, 1° D.to, 1150-167 Lisbona, Portogallo

	• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio

	
	Tirocinio professionale

	• Tipo di certificato
	
	Certificato Impresa che haorganizzato lo stage professionale.


	Capacità e competenze linguistiche



	Prima lingua
	
	Italiano


	Altre lingue


	
	
	PORTOGHESE

	• Capacità di lettura
	
	Eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	eccellente

	• Capacità di espressione orale
	
	eccellente

	
	
	spagnolo

	• Capacità di lettura
	
	eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	eccellente

	• Capacità di espressione orale
	
	eccellente

	
	
	inglese

	• Capacità di lettura
	
	eccellente

	• Capacità di scrittura
	
	buono

	• Capacità di espressione orale
	
	buono

	
	
	FRANCESE

	Capacità di lettura
	
	BUONO

	Capacità di scrittura
	
	SUFFICIENTE

	Capacità di espressione orale
	
	SUFFICIENTE


	esperienze all’estero


	
	2008 - Lisbona – Borsa di formazione professionale, Leonardo da Vinci/ Erasmus, di tre mesi

2006 - Lisbona - Borsa di Perfezionamento all’estero, di sei mesi

2004 - Lisbona - Borsa della Scuola Portoghese di Roma, di cinque mesi

2003 - Lisbona - Borsa Socrates-Erasmus, di cinque mesi




	             Capacità e competenze                                 relazionali 
	
	Vivere e lavorare con altre persone, in ambiente multiculturale, occupando posti in cui la comunicazione è importante e in situazioni in cui è essenziale lavorare in squadra. Buona predisposizione anche per i lavori che prevedono il contatto con enti esterni. 




	Capacità e competenze tecniche

	
	Buona conoscenza dei sistemi operativi Microsoft (Windows 98, Windows XP). Buona conoscenza delle principali suite da ufficio per Windows (Word, Excel, Access e Power Point; OpenOffice), Internet browser (Internet Explorer, Mozilla Firefox)e gestione posta elettronica (Outlook Express, Mozilla Thunderbird). Uso e conoscenza dei programmi di editino Adobe Acrobat Professional e QuarkXpress.


	Patente o patenti
	
	Patente B.
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