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	Личные данные


	Имя
	
	ЛИГА Вероника

	Адрес
	
	via M.L.King n°5 – 22063 – Cantù - CO

	Телефон
	
	031/3620108 – 392/5875042

	E-mail, веб-сайт
	
	veroliga@list.ru; verointerprete@gmail.com; www.verointerprete.wordpress.com

	Национальность
	
	русская

	Дата рождения
	
	20 августа 1973 г.

	Налоговая партия
	
	02916680131


	Опыт работы


	
• Даты (с – по)
	
	2004 г.– по настоящее время (частная практика)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	PRISMA Srl (Генуя), N.C.M. SERVIZI SNC (Новара), International House (Сан Донато), LogoService (Бреша), Alba (Рим), Sandonà (Милан)

	• Направление деятельности
	
	Агентства переводов

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод и редактирование текстов различной направленности, перевод переговоров (с/на: итальянский-английский-русский)


	
• Даты (с – по)
	
	Апрель 2010 г. – январь 2011 г. (сезонный контракт)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	ОТЕЛЬ “FIRENZE” (Комо)

	• Направление деятельности
	
	Гостница

	• Основные функции и обязанности
	
	Ресепшн: работа с клиентами, бронирование, переписка, решение проблем


	
• Даты (с – по)
	
	Май 2008 г. – ноябрь 2009 г. 

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	GMV Srl. (Милан)

	• Направление деятельности
	
	Импорт-экспорт

	• Основные функции и обязанности
	
	Помощник директора: ответы на звонки, ведение деловой переписки, обновление базы данных и рабочего графика, архив, подготовка и перевод документов, организация встреч, обеспечение офиса канцелярией и хозяйственно-бытовыми товарами


	
• Даты (с – по)
	
	Декабрь 2007 г. – март 2008 г. (сезонный контракт)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Directski.com (Ирландия)

	• Направление деятельности
	
	Турагентство

	• Основные функции и обязанности
	
	Представитель фирмы на горнолыжном курорте Пассо Тонале – сопровождение туристов, организация их размещения и досуга, решение возможных проблем.


	• Даты (с – по)
	
	Февраль – декабрь 2006 г. (проект)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Siirtec Nigi, Милан 

	• Направление деятельности
	
	Нефтедобывающая промышленность

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод и редактирование технических и коммерческих текстов (с/на: ит.-англ.-русский)


	• Даты (с – по)
	
	Март-апрель 2006 г. (проект)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Jacobs house, Мумбай (Индия) 

	• Направление деятельности
	
	Нефтедобывающая промышленность

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод и редактирование различных технических текстов (с английского на русский)


	• Даты (с – по)
	
	Октябрь-ноябрь 2005 г. (проект)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Saipem, Пьяченца 

	• Направление деятельности
	
	Нефтедобывающая промышленность

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод переговоров по сертификации сварочной техники (с/на: ит.-англ.-русский)


	• Даты (с – по)
	
	Август-сентябрь 2005 г. – временный контракт

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Tecnomare S.p.A., Милан 

	• Направление деятельности
	
	Нефтедобывающая промышленность

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод технических спецификаций и таблиц (с английского на русский)


	• Даты (с – по)
	
	Июнь-июль, декабрь 2005 г., январь 2006 г. (проект) 

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Ballestra s.a.p.a., Милан

	• Направление деятельности
	
	Химическое оборудование

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод технических спецификаций, таблиц, чертежей и телефонных переговоров 


	• Даты (с – по)
	
	Январь-февраль 2004 г. (проект)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Sicplant International, Варезе

	• Направление деятельности
	
	Промышленное оборудование

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод писем, технических инструкций, телефонных переговоров 


	• Даты (с – по)
	
	Апрель 2002 г. – декабрь 2003 г.

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	ОАО «Амфодент»,  Санкт-Петербург

	• Направление деятельности
	
	Стоматологический центр

	• Основные функции и обязанности
	
	Различные секретарские обязанности: ответы на звонки, ведение переписки с зарубежными клиентами и партнерами, организация поездок, встреч, приема и распорядка дня гостей; обеспечение офиса канцелярией и хозяйственно-бытовыми товарами; письменные и устные переводы (с/на: ит.-англ.-русский); участие в выставках в Петербурге и Москве


	• Даты (с – по)
	
	Март - апрель 2000 г.

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Filita International, Санкт-Петербург

	• Направление деятельности
	
	Цветная печать 

	• Основные функции и обязанности
	
	Сопровождение группы руских печатников на стажировку на завод “Cartoflex” (г. Боллате), организация их размещения и досуга, перевод переговоров и занятий

	
	
	

	• Даты (с – по)
	
	 Июнь 1998 г. – март 2002 г.

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	ООО «С.Зиновьев и Ко» (российско-британское СП), Санкт-Петербург 

	• Направление деятельности
	
	Элитная недвижимость: продажа, аренда, оценка и реставрация

	• Основные функции и обязанности
	
	Помощник директора (гражданина Австралии): ответы на звонки, ведение переписки, контакты с партнерами и клиентами, обновление базы данных и рабочего графика, рекламные рассылки, архив, организация встреч, подготовка и перевод документов (писем, отчетов, контрактов, чертежей и т.д..) и переговоров


	• Даты (с – по)
	
	Январь-июнь 1998 г.

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Nino Lincoln OY (Финляндия), Санкт-Петербург

	• Направление деятельности
	
	Торговля древесиной

	• Основные функции и обязанности
	
	Различные секретарские обязанности, устные и письменные переводы


	• Даты (с – по)
	
	Август-сентябрь 1996 г. (проект)

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	Italtel (российско-итальянское СП), Санкт-Петербург

	• Направление деятельности
	
	Телефонная связь

	• Основные функции и обязанности
	
	Перевод технических документов (с/на: ит.-англ.-русский)


	• Даты (с – по)
	
	1995-1996 гг.

	• Работодатель (наименование, адрес)
	
	«Строка»

	• Направление деятельности
	
	Турфирма

	• Основные функции и обязанности
	
	Сопровождение шоп-туров в Италию в качестве переводчика 


С 1996 г. входила в штат центра официальных переводов “Ego Translating” (Санкт-Петербург).
	Образование


	• Даты (с – по)
	
	1980-1990 гг.

	• Учебное заведение 
	
	Средняя общеобразовательная школа с углубленным преподаванием английского языка (серебряная медаль)


	• Даты (с – по)
	
	1991-1996 гг.

	• Учебное заведение
	
	Российский государственный педагогический университет имени А.И.Герцена – факультет иностранных языков, специальность: английский и итальянский языки 


  

	• Даты (с – по) 
	  
	 Январь-март 2010 г. 

	• Учебное заведение
	  
	 Агентство “Formazione Lavoro” (Милан) – курс подготовки гостиничных портье


	Личные компетенции


	Языки
	
	Русский - родной

	
	
	Итальянский - отлично 

	
	
	Английский - отлично 


	Владение офисной техникой

	
	Опытный пользователь ПК (Windows ME: Word, Excel, Photoshop, Power Point, Access, Internet Explorer) и вся стандартная оргтехника 


	Другие способности

	
	Особая предрасположенность к активной, творческой работе в контакте с людьми. Широкое разнообразие приобретенного рабочего опыта позволили мне развить способности к быстрому овладению теоретическими и практическими навыками.



